
กรอบแนวทางการดําเนินการเพื่อสงเสรมิความโปรงใสในการจัดซือ้จัดจาง 

ของ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคล ีจังหวัดนครสวรรค 
 

๑. กรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือสงเสริมความโปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 

๑.๑ การเผยแพรการจัดซ้ือจัดจางประจําป 
 (ตามมาตรา ๑๑ แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐) 

วิธีการ ข้ันตอนและรายละเอียดการดําเนินการ 
ระยะเวลา 

การดําเนินงาน 
ผูรับผิดชอบ
ดําเนินการ 

กฎหมายท่ี
เกี่ยวของ 

1. แจงรายละเอียด
งบประมาณท่ีไดรับ
การจัดสรร 

แจงรายละเอียดงบประมาณท่ีไดรับการจัดสรร
ในปงบประมาณ และโครงการจดัซ้ือจัดจาง
ตามงบประมาณท่ีไดรบัการจดัสรร มายังฝาย
พัสดุ  

ภายใน 7 วนัทํา
การ ถัดไปจาก
การไดรับแจง
การจัดสรร
งบประมาณ 

เจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ

แผนงาน
โครงการ/

ยุทธศาสตร 

- พระราชบัญญัติ
การจัดซ้ือจัดจาง
และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.
๒๕๖๐ มาตรา ๑๑ 
 
- ระเบียกระทรวง
การคลังวาดวยการ
จัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ขอ ๑๑ ขอ ๑๒ 
และ ขอ ๑๓ 
 
- กฎกระทรวง 
กําหนดวงเงินการ
จัดซ้ือจัดจางพัสดุ
โดยวิธีเฉพาะ 
เจาะจง วงเงินการ
จัดซ้ือจัดจางท่ีไม
ทําขอตกลงเปน
หนังสือ และวงเงิน
การจัดซ้ือจัดจางใน
การแตงตั้งผูตรวจ
รับพัสดุพ.ศ. 
๒๕๖๐ 
 

2. จัดทําแผนการ 
จัดซ้ือจัดจาง และ 
เสนอขอความ 
เห็นชอบ 

จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปเสนอ
หัวหนาหนวยงานของรฐัเพ่ือขอ ความเห็นชอบ 
ซ่ึงมีรายละเอียดอยาง นอยดังนี้  

(๑) ซ่ือโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง  
(๒) วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง โดยประมาณ  
(๓) ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง  
(๔) รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชกีลาง 

กําหนด  
- จัดทําหนังสือขออนุมัติประกาศเผยแพร 
แผนการจดัซ้ือจัดจาง  
- นําเสนอเพ่ือขออนุมัติแผนฯ 

ภายใน 15 วัน
ทําการ ถัดไป
จากการไดรับ
แจงการจัดสรร
งบประมาณ 

เจาหนาท่ี 
(พัสดุ) 

3. ประกาศเผยแพร 
แผนการจัดซ้ือจัด
จาง 

1. ประกาศเผยแพรการจัดซ้ือจัดจางในระบบ 
e-GP ของกรมบัญชีกลาง  
2.ประกาศเผยแพรลงเว็บไซตของสํานักงานฯ  
3. ปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปด 
ประกาศของสํานักงานฯ 
โดยประกาศเผยแพร ภายใน 30 วันทําการ 
ถัดไปจากการไดรับแจงการจัดสรรงบประมาณ 
4. จัดทําคําสั่งมอบหมายเจาหนาท่ีรับผิดชอบ
งานการปดประกาศ-ปลดประกาศ 

ภายใน 30 วัน
ทําการ ถัดไป
จากการไดรับ
แจงการจัดสรร
งบประมาณ 

หัวหนา
เจาหนาท่ี/
เจาหนาท่ี
(พัสดุ) ของ
สํานักงานฯ 
และ รพ.สต.
ในสังกัด 

4. ดําเนินการจัดซ้ือ
จัดจาง 

ดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเปนไปตาม 
แผนและข้ันตอนของระเบียบฯ ตอไป 

ระยะเวลาการ
ดําเนินงานตาม

กําหนดใน
กระบวนการ

จัดหา/จัดซ้ือจัด
จาง/สัญญา 

 

เจาหนาท่ี
(พัสดุ) ของ
สํานักงานฯ 
และ รพ.สต.

ในสังกัด 
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๑.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางอยางเปนระบบ  
(ตามมาตรา ๑๒ แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐) 

วิธีการ ข้ันตอนและรายละเอียดการดําเนินการ 
ระยะเวลา 

การดําเนินงาน 
ผูรับผิดชอบ
ดําเนินการ 

กฎหมายท่ี
เกี่ยวของ 

1. บันทึกรายงานผล
การพิจารณา 

บันทึกรายงานผลการพิจารณา 
รายละเอียด วธิกีารและข้ันตอนการ 
จัดซ้ือจัดจางพรอมท้ังเอกสารหลักฐาน 
ประกอบตามรายการดังนี้ 

(๑) รายงานขอซ้ือขอจาง 
(๒) เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความคิดเห็น

รางขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง และ
ผลการพิจารณาในครั้นนั้น (ถามี) 

(๓) ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือ
หนังสือเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

(๔) ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
(๕) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือก

ขอเสนอ 
(๖) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะ

การจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือก 
(๗) สัญญาหรือขอตกลงเปนหนั งสือ 

รวมท้ังการแกไขสัญญาหรือขอตกลงเปน
หนังสือ  (ถามี) 

(๘) บันทึกรายงานผลการตรวจรบัพัสดุ 
 

ระยะเวลาการ
ดําเนินงานตาม

กําหนดใน
กระบวนการ

จัดหา/จัดซ้ือจัด
จาง/สัญญา 

 

- หัวหนา
เจาหนาท่ี/
เจาหนาท่ี
(พัสดุ) ของ
สํานักงานฯ 
และรพ.สต. 
ในสังกัด 

- พระราชบัญญัติการ
จัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา
๑๒ 
 
- ระเบียบ
กระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ขอ 16 

2. รายงานผลการ
ดําเนินงานตาม
แผนการจดัซ้ือจัด
จางประจําป 

รายงานผลการดําเนินการตามแผนการจัดซ้ือ
จัดจางประจําป งบลงทุนรายงานทุกไตรมาส 
งบดําเนินงานรายงานทุก 6 เดือน อยางเปน
ระบบ เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบดูขอมูล
เม่ือมีการรองขอ ซ่ึงประกอบดวย 

(1) ชื่อโครงการ/รายการท่ีซ้ือ หรือจางแลว 
(2) วงเงินท่ีไดจัดซ้ือจัดจาง 
(3) ระยะเวลาท่ีไดจัดซ้ือจัดจาง 
(4) วิธีการจัดซ้ือจัดจาง 

- งบลงทุนรายงาน
ทุกไตรมาส  
- งบดําเนินงาน
รายงานทุก 6 
เดือน 

เจาหนาท่ี
(พัสดุ) ของ
สํานักงานฯ 
และรพ.สต. 
ในสังกัด 

3. ขอความเห็นชอบ จัดทําหนังสือรายงานผูบริหาร/ผูบังคับบัญชา 
เพ่ือขอความเห็นชอบ/ พิจารณาสั่งการและขอ
อนุญาตประกาศเผยแพรขอมูลลงเว็บไซตของ
สํานักงานฯ  

ภายใน 1-2 วนั
ทําการ ถัดไป
จากการไดรับ

อนุมัติหรือไดรับ
ขอมูลท่ีเก่ียวของ 

เจาหนาท่ี
(พัสดุ)  

ของสํานักงานฯ 
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๑.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจางอยางเปนระบบ (ตอ) 
(ตามมาตรา ๑๒ แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐) 

วิธีการ ข้ันตอนและรายละเอียดการดําเนินการ 
ระยะเวลา 

การดําเนินงาน 
ผูรับผิดชอบ
ดําเนินการ 

กฎหมายท่ี
เกี่ยวของ 

4. ประกาศเผยแพร
ขอมูล 

ประกาศเผยแพร ดําเนินการดังนี ้
(1) บันทึกรายละเอียด/รายงานผลพิจารณา
รายละเอียด วธิีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัด
จาง 
(2) รายงานผลการดําเนนิงานตามแผนการ
จัดซ้ือจัดจางประจําป ลงเว็บไซตของ
สํานักงานฯ 
 

ภายใน 1-2 วนั
ทําการ ถัดไป
จากการไดรับ

อนุมัติหรือไดรับ
ขอมูลท่ีเก่ียวของ 

เจาหนาท่ี
(พัสดุ)  

ของสํานักงานฯ 

พระราชบัญญัติการ
จัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา
๑๒ 
 
- ระเบียบ
กระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ขอ 16 

5. จัดเก็บอยางเปน 
ระบบ 

จัดเก็บบันทึกรายละเอียด รายงานผลการ
พิจารณารายละเอียด วิธีการและข้ันตอนการ
จัดซ้ือจัดจาง รายงานผลการดาํเนินงานตาม
แผนการจดัซ้ือจัดจางประจําป ไวอยางเปน
ระบบ เพ่ือประโยชนในการตรวจดูขอมูล เม่ือมี
การรองขอ 
 

ภายใน 3 วนัทํา
การ ถัดไปจาก
การรายงานผล
การพิจารณา 

เจาหนาท่ี
(พัสดุ) ของ
สํานักงานฯ 
และรพ.สต. 
ในสังกัด 
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๑.๓ การปองกันผูท่ีมีหนาท่ีดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูท่ีย่ืนขอเสนอ หรือคูสัญญา  

(ตามมาตรา ๑3 แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐) 

วิธีการ ข้ันตอนและรายละเอียดการดําเนินการ 
ระยะเวลา 

การดําเนินงาน 
ผูรับผิดชอบ
ดําเนินการ 

กฎหมายท่ี
เกี่ยวของ 

1. แนวทางการ
ปองกันดานการ
จัดซ้ือจัดจาง 

1. ถือปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติงานเพ่ือ
ตรวจสอบบุคลากรในหนวยงานดานการ
จัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 2560 และแบบแสดง
ความบริสุทธิ์ใจในการจัดซ้ือจัดจางของ
หนวยงาน ในการเปดเผยขอมูลความขัดแยง
ทางผลประโยชนของหวัหนาเจาหนาท่ี 
เจาหนาท่ี และผูตรวจรับพัสด ุจํานวน 2 แบบ 
คือ 1) วงเงินเล็กนอยไมเกิน 100,000 บาท 
และ 2) วงเงินเกิน 100,000 บาท 
2. กําหนดมาตรการ หรือแนวทางปฏิบัตงิาน
ในหนวยงานดานการจดัซ้ือจัดจางเพ่ือปองกัน
ผูท่ีมีหนาท่ีดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจาง 
เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูยืน่ขอเสนอ 
หรือคูสัญญา (ถามี) 
 

ระยะเวลาการ
ดําเนินงานตาม

กําหนดใน
กระบวนการ

จัดหา/จัดซ้ือจัด
จาง/สัญญา ตาม
โครงการจัดซ้ือ

จัดจางนั้น 
 

เจาหนาท่ีท่ี
เก่ียวของกับ
การจัดซ้ือจัด
จาง และ
คณะกรรมการ
ซ้ือหรือจาง
ทุกชุด 

- พระราชบัญญัติการ
จัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา
๑3 
 
- ระเบียบ
กระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซ้ือจัด
จางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ขอ 25 
 
- หนงัสือสํานักงาน
ปลัดประทรวง
สาธารณสุข ดวน
ท่ีสุด 021/ว3001 
ลงวันท่ี 16 ตุลาคม 
2560 เรื่อง ขอ
ประกาศสํานักงาน
ปลัดกระทรวง
สาธารณสุขวาดวย
แนวทางปฏิบัติงาน
เพ่ือตรวจสอบ
บุคลากรใน
หนวยงานดานการ
จัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 
2560 

2. ขอความเห็นชอบ 
แนวทางปฏิบัติงาน 
ในหนวยงานดานการ 
จัดซ้ือจัดจาง 

1. นําประกาศสํานักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุขวาดวยแนวทางปฏบิัติงานเพ่ือ
ตรวจสอบบุคลากรในหนวยงานดานการ
จัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 2560  หรือ มาตรการ/
แนวทางท่ีเก่ียวของ ( ถามี)  เสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ/
พิจารณาสั่งการ  
2. ขออนุญาตประกาศเผยแพรขอมูลลง
เว็บไซตสํานักงานฯ 
 

ภายใน 3 วนัทํา
การ ถัดไปจาก
การไดรับขอมูล
ท่ีเก่ียวของหรือ

ไดรับความ
เห็นชอบ/

พิจาณาสัง่การ
จากผูบริหาร 

งานสารบรรณ
ของสํานักงาน 

3. แจงเวียน/ 
เผยแพร 

1. แจงเวียน/เผยแพรเจาหนาท่ีทาง 
จดหมายอิเล็กทรอนิกสของหนวยงาน และรพ.
สต.ในสังกัด ถือปฏิบัติตามประกาศฯ 
2. เผยแพรขอมูลลงเวบ็ไซตของสํานักงานฯ 
 

ภายใน 3 วนัทํา
การ ถัดไปจาก

การไดรับขอมูลฯ 

งานสารบรรณ
ของสํานักงานฯ 
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๑.๓ การปองกันผูท่ีมีหนาท่ีดําเนินการในการจัดซ้ือจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูท่ีย่ืนขอเสนอ หรือคูสัญญา(ตอ)  

(ตามมาตรา ๑3 แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐) 

วิธีการ ข้ันตอนและรายละเอียดการดําเนินการ 
ระยะเวลา 

การดําเนินงาน 
ผูรับผิดชอบ
ดําเนินการ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

4. มีชองทาง
รองเรียน 

มีชองทางการรองเรียนในการแจงปญหาการ
ทุจริตของเจาหนาท่ี ใหผูติดตอขอรับบริการ
สามารถรองเรียนไดผานชองทาง ดังนี ้
๑. ติดตอดวยตนเองท่ีศูนยรับเรื่องรองเรียน 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี 
2. ทางจดหมายไปรษณีย  
     สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี  
    เลขท่ี  8/3  ถ.พหลโยธิน  ต.ตาคลี  
    อําเภอตาคลี  จ.นครสวรรค   
    รหสัไปรษณีย 60140 
3. โทรศัพท/โทรสาร 0 5626 4282 
4.เว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคล ี
http://www.govesite.com/sasuktakhli 
 

ระยะเวลาการ
ดําเนินงานตาม

ประเด็นขอ
รองเรียนนั้น 

งานนิติการ/ 
ขอรองเรียน 

ของสํานักงานฯ 

- พระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจดัจางและการ
บริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 
๒๕๖๐ มาตรา๑3 
 
-  ระเบียบกระทรวง  
การคลังวาดวยการจัดซื้อ
จัดจางและการบรหิาร
พัสดภุาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ขอ 25 
-  หนังสอืสาํนักงานปลัด
ประทรวงสาธารณสขุ 
ดวนท่ีสดุ 021/ว3001 
ลงวันท่ี 16 ตุลาคม 
2560 เรื่อง ขอประกาศ
สํานักงานปลดักระทรวง
สาธารณสขุวาดวย
แนวทางปฏิบัติงานเพ่ือ
ตรวจสอบบุคลากรใน
หนวยงานดานการ
จัดซื้อจัดจาง พ.ศ. 
2560 
 

 

๒. กลไกการกํากบัตดิตามการดําเนินการตามกรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือสงเสริมความ
โปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 

ใหเจาหนาท่ีพัสดุ รายงานผลการดําเนินงานตามกรอบแนวทางดําเนินการเพ่ือสงเสริมความ
โปรงใสในการจัดซ้ือจัดจางขางตนเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ     (งบลงทุนทุกไตรมาส และงบ
ดําเนินงานทุก  เดือน) 
                                                                    

เห็นชอบ/อนุมัติ 

                                                                                    

                                                                        (นายสุเมธ   ม่ันมี) 

                                                                       สาธารณสุขอําเภอตาคลี  

ลงวันท่ี  ๑  ตุลาคม  พ.ศ. 256๔ 


