
บันทึกขอความ 

สวนราชการ  งานพัสดุ  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี    โทร 0 56๒6 4282                                      

ท่ี   นว  06๓๒/พิเศษ วันท่ี     8    ตุลาคม ๒๕64 

เรื่อง   รายงานผลสรุปการจัดซ้ือจัดจาง จากงบดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ  25๖4 

เรียน สาธารณสุขอําเภอตาคลี 

  ตามท่ี สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ไดรับการจัดสรรงบดําเนินงาน ประจําป ๒๕๖4 เปนเงิน 
328,400-บาท (สามแสนสองหม่ืนแปดพันสี่รอยบาทถวน) เพ่ือสนับสนุนการดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอตาคลี โดยมีรายละเอียดในการดําเนินการใชจายงบประมาณ รายละเอียดดังนี้ 
  ๑. โครงการจัดจาง     จํานวน   20  โครงการ  เปนเงิน     75,070.80   บาท 
  ๒. โครงการจัดซ้ือ     จํานวน   21   โครงการ  เปนเงิน     95,272.00   บาท 
  ๓. คาใชจายในการเดินทางไปราชการ จํานวน    2   โครงการ  เปนเงิน        4,600.00  บาท 
รวมท้ังสิ้น 43 โครงการเปนเงิน 174,942.80 บาท (หนึ่งแสนเจ็ดหม่ืนสี่พันเการอยสี่สิบสองบาทแปดสิบสตางค) 
 

  ในการนี้ งานพัสดุ ไดแนบรายละเอียดสรุปผลการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง และรายงานการวิเคราะหผล
การจัดซ้ือจัดจาง ประจาํป งบประมาณ ๒๕๖4 แนบมาพรอมหนังสือนี้ จํานวน ๑ ชุด 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนาม 
   ลงนามรายงานสรุปผลการจัดซ้ือจัดจางและผลการวิเคราะหการจัดซ้ือจัดจาง ปงบประมาณ 25๖4 
   
 

           
  (นายไพศาล  พวงสมบัติ) 

                        เจาหนาท่ี 
 
 
 
 
  ชอบ/อนุมัติ 
-เห็นควรดําเนินการประกาศเผยแพรบนเว็บไซดได 
 

              
                   (นายสเุมธ  ม่ันมี) 

สาธารณสุขอําเภอตาคลี 
 

 



 
 
 
 

รายงานการวิเคราะห 
ผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 
 
 
 
 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี 
อําเภอตาคลี  จังหวัดนครสวรรค 

พ.ศ. 2564 

 
 
 
 



 

คํานํา 
 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี อําเภอตาคลี จังหวัดนครสวรรค ไดจัดทํารายงานการ
วิเคราะหผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในรอบปงบประมาณ พ.ศ.2564 ขึ้นมาเพื่อใหการ
ดําเนินงานดานการจัดซื้อจัดจาง เปนไปดวยความโปรงใส ตรวจสอบได และเกิดประโยชนสูงสุดตอ
ภาครัฐ เปนไปตามการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานของรัฐ 
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) ของหนวยงานภาครัฐท่ีกําหนดใหสวนราชการ
มีการวิเคราะหผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในรอบปท่ีผานมา และนําผลท่ีไดจากการวิเคราะห
ดังกลาวไปปรับปรุงการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณถัดไป โดยเอกสารฉบับนี้เปนการ
วิเคราะหถึงรายละเอียดการดําเนินงานจัดซื้อจัดจาง ปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงาน รวมถึง
แนวทางแกไข ขอเสนอแนะในการแกไขปญหาท่ีเกิดขึ้น เพื่อนําผลการวิเคราะหคร้ังนี้ไปใชในการ
วางแผนปรับปรุงการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณ พ.ศ.2565  

 
 
 
 
 
 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี 
8   ตุลาคม   2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

 
 

รายงานการวิเคราะหผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
1. ผลการวิเคราะหผลตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจางปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
   1.1 โครงการการจัดซื้อหรือจัดจางท่ีดําเนินการแลวเสร็จ ในปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
   1.2 จํานวนงบประมาณจําแนกตามวิธีการจัดซื้อจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
2. การวิเคราะหผลการจัดซื้อจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
   2.1 การวิเคราะหความเส่ียง 
   2.2 การวิเคราะหปญหาอุปสรรค/ขอจํากัด 
   2.3 การวิเคราะหความสามารถในการประหยัดงบประมาณ 
   2.4 แนวทางแกไขในการปรับปรุงกระบวนการจัดซื้อจัดจาง อนัจะนําไปสูการปรับปรุงการ
จัดซื้อจดัจางในปงบประมาณ พ.ศ. 2565 
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รายงานสรุปผลการจัดซื้อจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25๖4 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี เปนหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครสวรรคสํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข ในการปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจาง ถือเปนกระบวนการสําคัญในการบริหารพัสดุ ซ่ึงมีกฎ 
ระเบียบ ขอบังคับ กฎหมาย มติ ตาง ๆ ท่ีเก่ียวของใหถือปฏิบัติเปนจํานวนมาก โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหการจัดซ้ือจัด
จาง เปนไปดวยความโปรงใส  ตรวจสอบได  ประหยัด คุมคา ไดพัสดุตรงตามความตองการของผูใชและเกิดประโยชน
สูงสุดแกทางราชการ 

งานพัสดุ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี จึงไดจัดทํารายงานการวิเคราะหผลการจัดซ้ือจัดจาง ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 ข้ึนเพ่ือเปนการสรุปผลการดําเนินงานจัดซ้ือจัดจางท้ังหมดท่ีดําเนินการในปงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖4 วามีมากนอยเพียงใด ทบทวนกระบวนการ ข้ันตอน ในการจัดซ้ือจัดจาง วาเปนไปตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับ 
กฎหมาย มติ ตาง ๆ ท่ีเก่ียวของหรือไม  ผลจากการดําเนินการ ทําใหหนวยงานสามารถประหยัดงบประมาณไดมากนอย
เพียงใด พรอมท้ังปญหาอุปสรรคหรือขอจํากัดในการดําเนินงาน และเสนอแนวทางในการพัฒนา และการดําเนินงานดาน
การจัดซ้ือจัดจางในการพัฒนาและปรับปรุงใหการดําเนินงานดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิผล ประสิทธิภาพตอไป 
1.ผลการวิเคราะหผลตามแผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจางปงบประมาณ ๒๕๖4 

1.1 โครงการการจัดซ้ือหรือจัดจาง ท่ีดําเนินการแลวเสร็จ ในปงบประมาณ 2564 
ผลการดําเนินงานในภาพรวมของปงบประมาณ ๒๕๖4 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ไดรับ งบประมาณจัดสรรเปน
งบดําเนินงาน        จากสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครสวรรคและ ไดจัดทําแผนงานการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง 
จํานวน 43 โครงการ  โดยโครงการจัดซ้ือหรือจัดจางท่ีดําเนินการแลวเสร็จ ในปงบประมาณ 2564 ใชวงเงินจาก
งบประมาณ (งบดําเนินงาน) จํานวน 174,942.80 บาท (หนึ่งแสนเจ็ดหม่ืนสี่พันเการอยสี่สิบสองบาทแปดสิบสตางค) 
 โดยมีรายละเอียดดังนี้    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



- ๒ -                                       

ตารางท่ี 1 แสดงจํานวน โครงการจําแนกตามวิธีการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีการตกลงราคา รอยละ 100            
              จากงบดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ.25๖4 ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการโครงการ 
การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีการตกลงราคา 

จํานวนโครงการ จํานวนเงิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

จัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิง  13 31,965  
จัดซ้ือวัสดุสํานักงาน 2 16,941  
จัดซ้ือวัสดคุอมพิวเตอร 2 25,580  
จัดซ้ือวัสดงุานบานงานครัว 2 18,136  
จัดซ้ือวัสดยุานพาหนะ 1 2,650  
คาธรรมเนียมจัดเก็บขยะ 1 1,368  
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 2         4,600  
จางเหมาบริการ    
- จางเหมาทําความสะอาด 11 44,000  
- จางเหมาบริการถายเอกสาร 3 10,980  
- จางเหมาบริการ 3 6,268  
- จางเหมาบริการซอมแซมรถยนตราชการ 3 12,454.80  

รวม 43 174,942.80  
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1.2 จํานวนงบประมาณจําแนกตามวิธีการจัดซ้ือจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ตารางท่ี 2 รอยละจํานวนงบประมาณ (งบดําเนินงาน) จําแนกตามวิธีการจัดซ้ือจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ลําดับ
ท่ี 
 

โครงการ 
จํานวน 

(โครงการ) 
จํานวนเงิน 

(บาท) 

จํานวนวงเงินและรอยละการใชงบประมาณ ตามวิธีการจัดซ้ือจัดจาง 

เฉพาะเจาะจง สอบราคา 
ประกวด
ราคา 

วิธีพิเศษ 
วิธีกรณี
พิเศษ 

วิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส 
(Electronic 
Market : e-

market) 

วิธีประกวด
ราคา

อิเล็กทรอนิกส  
(Electronic 
Bidding : e-

bidding) 

1 โครงการจดัซื้อ  21 
95,272.00 
(54.46%) 

95,272.00 
(55.93%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

2 โครงการจดัจาง   20 
75,070.80 
(42.91%) 

75,070.80 
(44.07%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

3 คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 2 
4,600 

(2.63%) 
- - - - - - - 

รวม 43 174,942.80 
170,342.80 
(100.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

 
 



                                                           - ๔- 
 แผนภูมิท่ี 1 รอยละของงบประมาณ (งบดําเนินงาน) ท่ีใชจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564   
 

 
จากตารางท่ี 2 พบวา ในปงบประมาณ พ.ศ.2564สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคล ีมีการเบิกจายงบประมาณ 
             (งบดําเนินงาน) ในการดําเนินโครงการจัดซ้ือหรือจัดจาง ท้ังสิ้น 43 โครงการ ซ่ึงทุกโครงการจัดซ้ือจัดจาง เปนการ   
              จัดซ้ือจัดจาง  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจํานวนเงิน 170,342.80  บาท (หนึ่งแสนเจ็ดหม่ืนสามรอยสี่สิบสองบาท 
              แปดสิบเสตางค)  คิดเปนรอยละ 100.00 ซ่ึงสวนใหญของการเบิกจายงบประมาณ (งบดําเนินงาน) ในการจัดซ้ือ   
              จัดจาง โดยวธิีเฉพาะเจาะจงเปนจํานวนเงินมากท่ีสุดคือ โครงกาจัดซ้ือ  ประกอบดวย 21 โครงการ เปนจํานวนเงิน           
              95,272.00บาท (เกาหม่ืนหาพันสองรอยเจ็ดสิบสองบาทถวน) คิดเปนรอยละ 55.93  รองลงมาคือ โครงการจัด    
              จางประกอบดวย 20 โครงการ เปนจํานวนเงิน 75,070.80 บาท (เจ็ดหม่ืนหาพันเจ็ดสิบบาทแปดสิบสตางค)    
              คิดเปนรอยละ 44.07
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โครงการจัดซ้ือ โครงการจัดจาง คาใชจายในการเดินทางไปราชการ
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2. การวิเคราะหผลการจัดซื้อจัดจางประจําป 2564  
 2.1 การวิเคราะหความเสี่ยงในการดําเนินงานจัดซื้อจัดจาง  
   จากการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564 ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี  
จังหวัดนครสวรรค 
ตาราง สรุปผลการวิเคราะหความเสี่ยงในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564  
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี      จังหวัดนครสวรรค 
ลําดับ

ท่ี 
ความเสี่ยงท่ีอาจพบ 

หรือท่ีมีอยู 
ปจจัยท่ีกอใหเกิด 

ความเสี่ยง 
ผลกระทบ มาตรการ หรือแนวทาง 

ในการดําเนินงาน 
1 ผลประโยชนทับซอนใน 

กระบวนการจัดซ้ือ จัดจาง 
-หนวยงานทบทวน
มาตรการในการปองกัน
เก่ียวกับการปองกัน
ผลประโยชนทับซอนใน
กระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 

-องคกรขาดความ 
โปรงใสในการ
ดําเนินงานดาน 
จัดซ้ือจัดจาง 

-มีการกําหนดมาตรการปองกัน
ผลประโยชนทับซอน และ
แนวทางการตรวจสอบถึงความ
เก่ียวของระหวางเจาหนาท่ีท่ี
เก่ียวของกับการจัดซ้ือจัดจางและ
ผูเสนองาน เพ่ือปองกัน
ผลประโยชนทับซอน 
-ปฏิบัติตามประกาศสํานักงาน
ปลัดสาธารณสุข วาดวยแนว
ทางการปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบ
บุคลากรในหนวยงานดานจัดซ้ือ
จัดจาง พ.ศ.2560 
-กําหนดวิธีการ และรูปแบบการ
ตรวจสอบผูมีสวนไดสวนเสียและ
ผลประโยชนทับซอน 

2 เจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติหนาท่ี 
เก่ียวกับพัสดุ ขาดความรู 
ความชํานาญในการ
ดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุ 
-ความรูดานกฎหมาย 
ระเบียบตาง ๆ 
-ทักษะการปฏิบัติงาน 

-ไมมีเจาหนาท่ีเฉพาะทาง
โดยตรง (เจาพนักงาน
พัสดุ/นักวิชาการพัสดุ) 
-กฎหมาย ระเบียบ มีการ
เปลี่ยนแปลงใหม 

-อาจเกิดความ 
ผิดพลาดใน
กระบวนการจัดซ้ือ 
จัดจาง 
-เกิดความลาชาใน 
การปฏิบัติงานและ 
การจัดหาพัสดุ 

-ติดตอประสานงาน สอบถาม 
กระบวนการและข้ันตอนการ 
ดําเนินงานกับฝายพัสดุของ CUP 
หรือฝายพัสดุของ สสจ. 
นครสวรรค 
-สงเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานเขา 
รับการอบรมความรูเพ่ิมเติม
เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบตาง ๆ 
เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุ 
-กํากับดูแลเจาหนาท่ีใหปฏิบัติ
ตามระเบียบโดยเครงครัด 
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  2.2 การวิเคราะหสภาพปญหาอุปสรรค ขอจํากัดในการดําเนินงาน 

 2.2.1บุคลากรท่ีปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางขาดองคความรูเฉพาะทางในดานการบริหารจัดการ และไมใช
เจาหนาท่ีเฉพาะทางโดยตรง (เจาพนักงานพัสดุ/นักวิชาการพัสดุ) รวมท้ังเจาหนาท่ีมีภารกิจหลักคอนขางมาก จึงทําใหการ
ดําเนินงานดานการจัดซ้ือจัดจาง เกิดความบกพรอง และลาชา 

 2.2.2 ปญหาท่ีเกิดจากการท่ีกระทรวงการคลัง โดยกรมบัญชีกลาง ไดพัฒนาระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement :e-GP) เพ่ือเปนศูนยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐท่ีมี
ประสิทธิภาพ โดยแบงออกเปน ๓ ระยะ ซ่ึงระยะท่ี ๓ ไดพัฒนาระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสใหเปนระบบ
อิเล็กทรอนิกสอยางครบวงจรทําใหพบขอปญหาตางๆ ดังนี้ 

1) เจาหนาท่ียังไมมีความชํานาญในการบันทึกขอมูลผานระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
(Electronic Government Procurement :e-GP) ทําใหมีการบันทึกขอมูลผิดพลาดมีการแกไขบอยครั้ง จึงทําใหเกิดความ
ลาชาในการปฏิบัติงาน 

2) เว็บไซตการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ มีปญหาในการเชื่อมตอ , ชา และหลุดบอย 
 2.2.3 ปญหาจากปจจัยภายนอกไมสามารถควบคุมได 

1) ความไมคลองตัวในการบริหารดานการจัดซ้ือจัดจาง เนื่องจากอํานาจในการอนุมัติจัดซ้ือจัดจาง เปน
อํานาจของนายอําเภอ  ซ่ึงทานนายอําเภอมีภารกิจคอนขางมาก จึงอาจสงผลกระทบใหการจัดซ้ือจัดจางเกิดความลาชา 

2) การไหลของเอกสารการดําเนินงานรับเรื่องของหนวยงานท่ีเก่ียวของจึงทําใหกระบวนการบางข้ันตอนเกิด
ความลาชา  
   3) การแจงการจัดสรรงบประมาณของหนวยงานตนสังกัดมีความลาชา สงผลใหการจัดเตรียมทําแผนงาน/
โครงการ งบดําเนินงานเกิดความลาชาและการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางเกิดความลาชาตามไปดวย 

 2.2.4. ระยะเวลาในการดําเนินงานจัดซ้ือจัดจางท่ีตองกระทําเรงดวนกระชั้นชิด และมีจํานวนมากอาจสงผลใหเกิด
ความเสี่ยงในการเกิดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงานได 
 

 2.3 การวเิคราะหความสามารถในการประหยัดงบประมาณ 

เนื่องจากการจัดซ้ือจัดจางสวนใหญเปนการจัดซ้ือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง รวมท้ังสินคา หรือพัสดุท่ีตองการจะจัดซ้ือ หรือ
จาง เปนเปนสินคาท่ีมีอยูในทองถ่ิน ดังนั้น ในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง ใหดําเนินงานโดยยึดหลักแนวทางเพ่ือความประหยัด
งบประมาณ ความคุมทุนความคุมคาและความสมประโยชนสูงสุดของภาครัฐ  

2.4 แนวทางแกไขในการปรับปรุงกระบวนการจดัซื้อจัดจาง อันจะนําไปสูการปรับปรุงการจดัซือ้จดั
จางในปงบประมาณ พ.ศ. 2565  

2.4.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ควรไดดําเนินการปรับปรับปรุงการดําเนนิงานดานการจดัซ้ือจัดจาง ใน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 เพ่ือความประหยัดงบประมาณ คุมคา มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลเนื่องจากสวนใหญเปนการจัดซ้ือ
จางโดยวิธตีกลงราคาจึงไมมีอุปสรรคในการดําเนนิงานและเปนสินคาท่ีมีอยูในทองถ่ิน และคาใชจายสวนใหญเปนคาสาธารณูปโภค
พ้ืนฐาน 

2.4.2 หนวยงานผูดําเนินการโครงการไดเตรียมการจัดทํารายละเอียดพัสดุท่ีตองการใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการ
จัดซ้ือจัดจางและแผนจัดหาพัสดุของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี เพ่ือใหมีเวลาใหหนวยงานพัสดุกลางดําเนินการ 
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การจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบ เพราะการจัดซ้ือจัดจาง มีข้ันตอนท่ีตองปฏิบัติแตละข้ันตอนจะมีระยะเวลาตามระเบียบ/
กฎหมายกําหนดไว 

2.4.3 จัดประชุมเชิงปฏิบัติการใหแกเจาหนาท่ี หัวหนาเจาหนาท่ีเก่ียวกับอํานาจหนาท่ี และการดําเนินการจัดซ้ือจัด
จาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัด
จางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมท้ังการปฏิบัติงานและลงบันทึกขอมูลในระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP)เพ่ือสรางความรูความเขาใจในการปฏิบัติงาน สงผลใหการ
ดําเนินงานเปนไปตามาตรฐาน กฎหมาย ระเบียบตางๆท่ีกําหนดไวไดอยางมีประสิทธิภาพ 

2.4.4 จัดทําแผนกํากับการจัดซ้ือจัดจาง (time line) เพ่ือเปนการกํากับติดตามการจัดซ้ือจัดจาง งานพัสดุ ไดเปนราย
กรณี และกํากับการทํางานใหเปนไปตามข้ันตอนและระยะเวลาท่ีถูกตองตามระเบียบ รวมท้ังเพ่ิมการประสานงาน เพ่ือติดตาม
เอกสารท่ีเสนอไปยังผูมีอํานาจอนุมัติในแตละข้ันตอนอยางกระชั้นชิดเพ่ือความรวดเร็วของเอกสารตอไป 

2.4.5 การจัดซ้ือครุภัณฑ ใหใชราคาตามมาตรฐานครุภัณฑท่ีกําหนดไว หรือ ราคาจากการจัดซ้ือจัดจางเฉลี่ย 2 
ปงบประมาณ เพ่ือมีมาตรฐานและราคาอางอิงในการจัดซ้ือจัดจาง ใชหลักประหยัดคุมคา และสมประโยชนสูงสุดตอภาครัฐ 

2.4.6 หนวยงานผูใชพัสดุกลุมงาน/งานใด ควรตองจัดทํารายละเอียดพัสดุท่ีตองการใชหรือจัดหาระบุใหชัดเจน เชน 
ชนิดประเภท ขนาด สีแบบและจํานวน ฯ ล ฯ 

2.4.7 หนวยงานเจาของงบประมาณ/ผูดําเนินโครงการดําเนินการตามแผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจาง และแผนจัดหา
พัสดุของหนวยงานอยางเครงครัด เพ่ือการบริหารการพัสดุควบคูไปกับการบริหารงบประมาณใหเกิดประสิทธิภาพไมทําใหการ
จัดซ้ือจัดจางไปกระจุกตัวในชวงปลายปงบประมาณ และทําใหไมตองมีการกันเงิน การใชจายงบประมาณก็ไดใชจายภายใน
ปงบประมาณนั้น กอใหเกิดการพัฒนาตอไป 

2.4.8 มีการติดตามเอกสารท่ีเสนอไปยังผูมีอํานาจอนุมัติในแตละข้ันตอนอยางกระชั้นชิด เพ่ือความถูกตองและรวดเร็ว
ของเอกสาร 
 
 
 
 


