
บันทึกขอความ 

สวนราชการ  งานพัสดุ  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี    โทร 0 56๒6 4282                                      

ท่ี   นว  06๓๒/พิเศษ วันท่ี     8    ตุลาคม ๒๕64 

เรื่อง   รายงานผลสรุปการจัดซ้ือจัดจาง จากงบดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ  25๖4 

เรียน สาธารณสุขอําเภอตาคลี 

  ตามท่ี สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ไดรับการจัดสรรงบดําเนินงาน ประจําป ๒๕๖4 เปนเงิน 
328,400-บาท (สามแสนสองหม่ืนแปดพันสี่รอยบาทถวน) เพ่ือสนับสนุนการดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอตาคลี โดยมีรายละเอียดในการดําเนินการใชจายงบประมาณ รายละเอียดดังนี้ 
  ๑. โครงการจัดจาง     จํานวน   20  โครงการ  เปนเงิน     75,070.80   บาท 
  ๒. โครงการจัดซ้ือ     จํานวน   21   โครงการ  เปนเงิน     95,272.00   บาท 
  ๓. คาใชจายในการเดินทางไปราชการ จํานวน    2   โครงการ  เปนเงิน        4,600.00  บาท 
รวมท้ังสิ้น 43 โครงการเปนเงิน 174,942.80 บาท (หนึ่งแสนเจ็ดหม่ืนสี่พันเการอยสี่สิบสองบาทแปดสิบสตางค) 
 

  ในการนี้ งานพัสดุ ไดแนบรายละเอียดสรุปผลการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง และรายงานการวิเคราะหผล
การจัดซ้ือจัดจาง ประจาํป งบประมาณ ๒๕๖4 แนบมาพรอมหนังสือนี้ จํานวน ๑ ชุด 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนาม 
   ลงนามรายงานสรุปผลการจัดซ้ือจัดจางและผลการวิเคราะหการจัดซ้ือจัดจาง ปงบประมาณ 25๖4 
   
 

           
  (นายไพศาล  พวงสมบัติ) 

                        เจาหนาท่ี 
 
 
 
 
  ชอบ/อนุมัติ 
-เห็นควรดําเนินการประกาศเผยแพรบนเว็บไซดได 
 

              
                   (นายสเุมธ  ม่ันมี) 

สาธารณสุขอําเภอตาคลี 
 

 



 
 
 
 

รายงานการวิเคราะห 
ผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 
 
 
 
 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี 
อําเภอตาคลี  จังหวัดนครสวรรค 

พ.ศ. 2564 

 
 
 
 



 

คํานํา 
 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี อําเภอตาคลี จังหวัดนครสวรรค ไดจัดทํารายงานการ
วิเคราะหผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในรอบปงบประมาณ พ.ศ.2564 ขึ้นมาเพื่อใหการ
ดําเนินงานดานการจัดซื้อจัดจาง เปนไปดวยความโปรงใส ตรวจสอบได และเกิดประโยชนสูงสุดตอ
ภาครัฐ เปนไปตามการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานของรัฐ 
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) ของหนวยงานภาครัฐท่ีกําหนดใหสวนราชการ
มีการวิเคราะหผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในรอบปท่ีผานมา และนําผลท่ีไดจากการวิเคราะห
ดังกลาวไปปรับปรุงการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณถัดไป โดยเอกสารฉบับนี้เปนการ
วิเคราะหถึงรายละเอียดการดําเนินงานจัดซื้อจัดจาง ปญหาและอุปสรรคในการดําเนินงาน รวมถึง
แนวทางแกไข ขอเสนอแนะในการแกไขปญหาท่ีเกิดขึ้น เพื่อนําผลการวิเคราะหคร้ังนี้ไปใชในการ
วางแผนปรับปรุงการดําเนินการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณ พ.ศ.2565  

 
 
 
 
 
 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี 
8   ตุลาคม   2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

 
 

รายงานการวิเคราะหผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
1. ผลการวิเคราะหผลตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจางปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
   1.1 โครงการการจัดซื้อหรือจัดจางท่ีดําเนินการแลวเสร็จ ในปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
   1.2 จํานวนงบประมาณจําแนกตามวิธีการจัดซื้อจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
2. การวิเคราะหผลการจัดซื้อจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
   2.1 การวิเคราะหความเส่ียง 
   2.2 การวิเคราะหปญหาอุปสรรค/ขอจํากัด 
   2.3 การวิเคราะหความสามารถในการประหยัดงบประมาณ 
   2.4 แนวทางแกไขในการปรับปรุงกระบวนการจัดซื้อจัดจาง อนัจะนําไปสูการปรับปรุงการ
จัดซื้อจดัจางในปงบประมาณ พ.ศ. 2565 
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รายงานสรุปผลการจัดซื้อจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 25๖4 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี เปนหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครสวรรคสํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข ในการปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจาง ถือเปนกระบวนการสําคัญในการบริหารพัสดุ ซ่ึงมีกฎ 
ระเบียบ ขอบังคับ กฎหมาย มติ ตาง ๆ ท่ีเก่ียวของใหถือปฏิบัติเปนจํานวนมาก โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหการจัดซ้ือจัด
จาง เปนไปดวยความโปรงใส  ตรวจสอบได  ประหยัด คุมคา ไดพัสดุตรงตามความตองการของผูใชและเกิดประโยชน
สูงสุดแกทางราชการ 

งานพัสดุ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี จึงไดจัดทํารายงานการวิเคราะหผลการจัดซ้ือจัดจาง ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 ข้ึนเพ่ือเปนการสรุปผลการดําเนินงานจัดซ้ือจัดจางท้ังหมดท่ีดําเนินการในปงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖4 วามีมากนอยเพียงใด ทบทวนกระบวนการ ข้ันตอน ในการจัดซ้ือจัดจาง วาเปนไปตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับ 
กฎหมาย มติ ตาง ๆ ท่ีเก่ียวของหรือไม  ผลจากการดําเนินการ ทําใหหนวยงานสามารถประหยัดงบประมาณไดมากนอย
เพียงใด พรอมท้ังปญหาอุปสรรคหรือขอจํากัดในการดําเนินงาน และเสนอแนวทางในการพัฒนา และการดําเนินงานดาน
การจัดซ้ือจัดจางในการพัฒนาและปรับปรุงใหการดําเนินงานดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิผล ประสิทธิภาพตอไป 
1.ผลการวิเคราะหผลตามแผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจางปงบประมาณ ๒๕๖4 

1.1 โครงการการจัดซ้ือหรือจัดจาง ท่ีดําเนินการแลวเสร็จ ในปงบประมาณ 2564 
ผลการดําเนินงานในภาพรวมของปงบประมาณ ๒๕๖4 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ไดรับ งบประมาณจัดสรรเปน
งบดําเนินงาน        จากสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครสวรรคและ ไดจัดทําแผนงานการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง 
จํานวน 43 โครงการ  โดยโครงการจัดซ้ือหรือจัดจางท่ีดําเนินการแลวเสร็จ ในปงบประมาณ 2564 ใชวงเงินจาก
งบประมาณ (งบดําเนินงาน) จํานวน 174,942.80 บาท (หนึ่งแสนเจ็ดหม่ืนสี่พันเการอยสี่สิบสองบาทแปดสิบสตางค) 
 โดยมีรายละเอียดดังนี้    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



- ๒ -                                       

ตารางท่ี 1 แสดงจํานวน โครงการจําแนกตามวิธีการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีการตกลงราคา รอยละ 100            
              จากงบดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ.25๖4 ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการโครงการ 
การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีการตกลงราคา 

จํานวนโครงการ จํานวนเงิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

จัดซ้ือน้ํามันเชื้อเพลิง  13 31,965  
จัดซ้ือวัสดุสํานักงาน 2 16,941  
จัดซ้ือวัสดคุอมพิวเตอร 2 25,580  
จัดซ้ือวัสดงุานบานงานครัว 2 18,136  
จัดซ้ือวัสดยุานพาหนะ 1 2,650  
คาธรรมเนียมจัดเก็บขยะ 1 1,368  
คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 2         4,600  
จางเหมาบริการ    
- จางเหมาทําความสะอาด 11 44,000  
- จางเหมาบริการถายเอกสาร 3 10,980  
- จางเหมาบริการ 3 6,268  
- จางเหมาบริการซอมแซมรถยนตราชการ 3 12,454.80  

รวม 43 174,942.80  
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1.2 จํานวนงบประมาณจําแนกตามวิธีการจัดซ้ือจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ตารางท่ี 2 รอยละจํานวนงบประมาณ (งบดําเนินงาน) จําแนกตามวิธีการจัดซ้ือจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ลําดับ
ท่ี 
 

โครงการ 
จํานวน 

(โครงการ) 
จํานวนเงิน 

(บาท) 

จํานวนวงเงินและรอยละการใชงบประมาณ ตามวิธีการจัดซ้ือจัดจาง 

เฉพาะเจาะจง สอบราคา 
ประกวด
ราคา 

วิธีพิเศษ 
วิธีกรณี
พิเศษ 

วิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส 
(Electronic 
Market : e-

market) 

วิธีประกวด
ราคา

อิเล็กทรอนิกส  
(Electronic 
Bidding : e-

bidding) 

1 โครงการจดัซื้อ  21 
95,272.00 
(54.46%) 

95,272.00 
(55.93%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

2 โครงการจดัจาง   20 
75,070.80 
(42.91%) 

75,070.80 
(44.07%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

3 คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 2 
4,600 

(2.63%) 
- - - - - - - 

รวม 43 174,942.80 
170,342.80 
(100.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 

0 
(0.00%) 
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 แผนภูมิท่ี 1 รอยละของงบประมาณ (งบดําเนินงาน) ท่ีใชจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564   
 

 
จากตารางท่ี 2 พบวา ในปงบประมาณ พ.ศ.2564สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคล ีมีการเบิกจายงบประมาณ 
             (งบดําเนินงาน) ในการดําเนินโครงการจัดซ้ือหรือจัดจาง ท้ังสิ้น 43 โครงการ ซ่ึงทุกโครงการจัดซ้ือจัดจาง เปนการ   
              จัดซ้ือจัดจาง  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจํานวนเงิน 170,342.80  บาท (หนึ่งแสนเจ็ดหม่ืนสามรอยสี่สิบสองบาท 
              แปดสิบเสตางค)  คิดเปนรอยละ 100.00 ซ่ึงสวนใหญของการเบิกจายงบประมาณ (งบดําเนินงาน) ในการจัดซ้ือ   
              จัดจาง โดยวธิีเฉพาะเจาะจงเปนจํานวนเงินมากท่ีสุดคือ โครงกาจัดซ้ือ  ประกอบดวย 21 โครงการ เปนจํานวนเงิน           
              95,272.00บาท (เกาหม่ืนหาพันสองรอยเจ็ดสิบสองบาทถวน) คิดเปนรอยละ 55.93  รองลงมาคือ โครงการจัด    
              จางประกอบดวย 20 โครงการ เปนจํานวนเงิน 75,070.80 บาท (เจ็ดหม่ืนหาพันเจ็ดสิบบาทแปดสิบสตางค)    
              คิดเปนรอยละ 44.07
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รอยละการใชจายงบประมาณ รอยละดําเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

โครงการจัดซ้ือ โครงการจัดจาง คาใชจายในการเดินทางไปราชการ

54.46 

42.91 

2.63 

55.93 
 

44.07 

0 
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2. การวิเคราะหผลการจัดซื้อจัดจางประจําป 2564  
 2.1 การวิเคราะหความเสี่ยงในการดําเนินงานจัดซื้อจัดจาง  
   จากการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564 ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี  
จังหวัดนครสวรรค 
ตาราง สรุปผลการวิเคราะหความเสี่ยงในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564  
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี      จังหวัดนครสวรรค 
ลําดับ

ท่ี 
ความเสี่ยงท่ีอาจพบ 

หรือท่ีมีอยู 
ปจจัยท่ีกอใหเกิด 

ความเสี่ยง 
ผลกระทบ มาตรการ หรือแนวทาง 

ในการดําเนินงาน 
1 ผลประโยชนทับซอนใน 

กระบวนการจัดซ้ือ จัดจาง 
-หนวยงานทบทวน
มาตรการในการปองกัน
เก่ียวกับการปองกัน
ผลประโยชนทับซอนใน
กระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 

-องคกรขาดความ 
โปรงใสในการ
ดําเนินงานดาน 
จัดซ้ือจัดจาง 

-มีการกําหนดมาตรการปองกัน
ผลประโยชนทับซอน และ
แนวทางการตรวจสอบถึงความ
เก่ียวของระหวางเจาหนาท่ีท่ี
เก่ียวของกับการจัดซ้ือจัดจางและ
ผูเสนองาน เพ่ือปองกัน
ผลประโยชนทับซอน 
-ปฏิบัติตามประกาศสํานักงาน
ปลัดสาธารณสุข วาดวยแนว
ทางการปฏิบัติงานเพ่ือตรวจสอบ
บุคลากรในหนวยงานดานจัดซ้ือ
จัดจาง พ.ศ.2560 
-กําหนดวิธีการ และรูปแบบการ
ตรวจสอบผูมีสวนไดสวนเสียและ
ผลประโยชนทับซอน 

2 เจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติหนาท่ี 
เก่ียวกับพัสดุ ขาดความรู 
ความชํานาญในการ
ดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุ 
-ความรูดานกฎหมาย 
ระเบียบตาง ๆ 
-ทักษะการปฏิบัติงาน 

-ไมมีเจาหนาท่ีเฉพาะทาง
โดยตรง (เจาพนักงาน
พัสดุ/นักวิชาการพัสดุ) 
-กฎหมาย ระเบียบ มีการ
เปลี่ยนแปลงใหม 

-อาจเกิดความ 
ผิดพลาดใน
กระบวนการจัดซ้ือ 
จัดจาง 
-เกิดความลาชาใน 
การปฏิบัติงานและ 
การจัดหาพัสดุ 

-ติดตอประสานงาน สอบถาม 
กระบวนการและข้ันตอนการ 
ดําเนินงานกับฝายพัสดุของ CUP 
หรือฝายพัสดุของ สสจ. 
นครสวรรค 
-สงเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานเขา 
รับการอบรมความรูเพ่ิมเติม
เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบตาง ๆ 
เก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุ 
-กํากับดูแลเจาหนาท่ีใหปฏิบัติ
ตามระเบียบโดยเครงครัด 
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  2.2 การวิเคราะหสภาพปญหาอุปสรรค ขอจํากัดในการดําเนินงาน 

 2.2.1บุคลากรท่ีปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางขาดองคความรูเฉพาะทางในดานการบริหารจัดการ และไมใช
เจาหนาท่ีเฉพาะทางโดยตรง (เจาพนักงานพัสดุ/นักวิชาการพัสดุ) รวมท้ังเจาหนาท่ีมีภารกิจหลักคอนขางมาก จึงทําใหการ
ดําเนินงานดานการจัดซ้ือจัดจาง เกิดความบกพรอง และลาชา 

 2.2.2 ปญหาท่ีเกิดจากการท่ีกระทรวงการคลัง โดยกรมบัญชีกลาง ไดพัฒนาระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement :e-GP) เพ่ือเปนศูนยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐท่ีมี
ประสิทธิภาพ โดยแบงออกเปน ๓ ระยะ ซ่ึงระยะท่ี ๓ ไดพัฒนาระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสใหเปนระบบ
อิเล็กทรอนิกสอยางครบวงจรทําใหพบขอปญหาตางๆ ดังนี้ 

1) เจาหนาท่ียังไมมีความชํานาญในการบันทึกขอมูลผานระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
(Electronic Government Procurement :e-GP) ทําใหมีการบันทึกขอมูลผิดพลาดมีการแกไขบอยครั้ง จึงทําใหเกิดความ
ลาชาในการปฏิบัติงาน 

2) เว็บไซตการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ มีปญหาในการเชื่อมตอ , ชา และหลุดบอย 
 2.2.3 ปญหาจากปจจัยภายนอกไมสามารถควบคุมได 

1) ความไมคลองตัวในการบริหารดานการจัดซ้ือจัดจาง เนื่องจากอํานาจในการอนุมัติจัดซ้ือจัดจาง เปน
อํานาจของนายอําเภอ  ซ่ึงทานนายอําเภอมีภารกิจคอนขางมาก จึงอาจสงผลกระทบใหการจัดซ้ือจัดจางเกิดความลาชา 

2) การไหลของเอกสารการดําเนินงานรับเรื่องของหนวยงานท่ีเก่ียวของจึงทําใหกระบวนการบางข้ันตอนเกิด
ความลาชา  
   3) การแจงการจัดสรรงบประมาณของหนวยงานตนสังกัดมีความลาชา สงผลใหการจัดเตรียมทําแผนงาน/
โครงการ งบดําเนินงานเกิดความลาชาและการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางเกิดความลาชาตามไปดวย 

 2.2.4. ระยะเวลาในการดําเนินงานจัดซ้ือจัดจางท่ีตองกระทําเรงดวนกระชั้นชิด และมีจํานวนมากอาจสงผลใหเกิด
ความเสี่ยงในการเกิดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงานได 
 

 2.3 การวเิคราะหความสามารถในการประหยัดงบประมาณ 

เนื่องจากการจัดซ้ือจัดจางสวนใหญเปนการจัดซ้ือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง รวมท้ังสินคา หรือพัสดุท่ีตองการจะจัดซ้ือ หรือ
จาง เปนเปนสินคาท่ีมีอยูในทองถ่ิน ดังนั้น ในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง ใหดําเนินงานโดยยึดหลักแนวทางเพ่ือความประหยัด
งบประมาณ ความคุมทุนความคุมคาและความสมประโยชนสูงสุดของภาครัฐ  

2.4 แนวทางแกไขในการปรับปรุงกระบวนการจดัซื้อจัดจาง อันจะนําไปสูการปรับปรุงการจดัซือ้จดั
จางในปงบประมาณ พ.ศ. 2565  

2.4.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ควรไดดําเนินการปรับปรับปรุงการดําเนนิงานดานการจดัซ้ือจัดจาง ใน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2565 เพ่ือความประหยัดงบประมาณ คุมคา มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผลเนื่องจากสวนใหญเปนการจัดซ้ือ
จางโดยวิธตีกลงราคาจึงไมมีอุปสรรคในการดําเนนิงานและเปนสินคาท่ีมีอยูในทองถ่ิน และคาใชจายสวนใหญเปนคาสาธารณูปโภค
พ้ืนฐาน 

2.4.2 หนวยงานผูดําเนินการโครงการไดเตรียมการจัดทํารายละเอียดพัสดุท่ีตองการใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการ
จัดซ้ือจัดจางและแผนจัดหาพัสดุของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี เพ่ือใหมีเวลาใหหนวยงานพัสดุกลางดําเนินการ 
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การจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบ เพราะการจัดซ้ือจัดจาง มีข้ันตอนท่ีตองปฏิบัติแตละข้ันตอนจะมีระยะเวลาตามระเบียบ/
กฎหมายกําหนดไว 

2.4.3 จัดประชุมเชิงปฏิบัติการใหแกเจาหนาท่ี หัวหนาเจาหนาท่ีเก่ียวกับอํานาจหนาท่ี และการดําเนินการจัดซ้ือจัด
จาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัด
จางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมท้ังการปฏิบัติงานและลงบันทึกขอมูลในระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP)เพ่ือสรางความรูความเขาใจในการปฏิบัติงาน สงผลใหการ
ดําเนินงานเปนไปตามาตรฐาน กฎหมาย ระเบียบตางๆท่ีกําหนดไวไดอยางมีประสิทธิภาพ 

2.4.4 จัดทําแผนกํากับการจัดซ้ือจัดจาง (time line) เพ่ือเปนการกํากับติดตามการจัดซ้ือจัดจาง งานพัสดุ ไดเปนราย
กรณี และกํากับการทํางานใหเปนไปตามข้ันตอนและระยะเวลาท่ีถูกตองตามระเบียบ รวมท้ังเพ่ิมการประสานงาน เพ่ือติดตาม
เอกสารท่ีเสนอไปยังผูมีอํานาจอนุมัติในแตละข้ันตอนอยางกระชั้นชิดเพ่ือความรวดเร็วของเอกสารตอไป 

2.4.5 การจัดซ้ือครุภัณฑ ใหใชราคาตามมาตรฐานครุภัณฑท่ีกําหนดไว หรือ ราคาจากการจัดซ้ือจัดจางเฉลี่ย 2 
ปงบประมาณ เพ่ือมีมาตรฐานและราคาอางอิงในการจัดซ้ือจัดจาง ใชหลักประหยัดคุมคา และสมประโยชนสูงสุดตอภาครัฐ 

2.4.6 หนวยงานผูใชพัสดุกลุมงาน/งานใด ควรตองจัดทํารายละเอียดพัสดุท่ีตองการใชหรือจัดหาระบุใหชัดเจน เชน 
ชนิดประเภท ขนาด สีแบบและจํานวน ฯ ล ฯ 

2.4.7 หนวยงานเจาของงบประมาณ/ผูดําเนินโครงการดําเนินการตามแผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจาง และแผนจัดหา
พัสดุของหนวยงานอยางเครงครัด เพ่ือการบริหารการพัสดุควบคูไปกับการบริหารงบประมาณใหเกิดประสิทธิภาพไมทําใหการ
จัดซ้ือจัดจางไปกระจุกตัวในชวงปลายปงบประมาณ และทําใหไมตองมีการกันเงิน การใชจายงบประมาณก็ไดใชจายภายใน
ปงบประมาณนั้น กอใหเกิดการพัฒนาตอไป 

2.4.8 มีการติดตามเอกสารท่ีเสนอไปยังผูมีอํานาจอนุมัติในแตละข้ันตอนอยางกระชั้นชิด เพ่ือความถูกตองและรวดเร็ว
ของเอกสาร 
 
 
 
 


