
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี  จ.นครสวรรค์ ๖๐140                    

ท่ี นว 0632/พิเศษ วันท่ี ๒ ธันวาคม  ๒๕๖๓ 

เร่ือง   ขอเสนอกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ 
เรียน สาธารณสุขอําเภอตาคลี 

ตามคําสั่งสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ท่ี ๖๙/๒๕๖๓ เรื่องแต่งต้ังคณะทํางานเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ลงวันท่ี ๒ ธันวาคม ๒๕๖๓ โดยให้
คณะทํางานรายงานผลการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่อผู้บังคับบัญชาตามลําดับ อย่างน้อยไตรมาสละ ๑ ครั้ง 
เม่ือสิ้นไตรมาส โดยมีเนื้อหาประกอบด้วย จํานวนข่าว เนื้อหาโดยย่อ วันท่ีลงข่าว จํานวนผู้เข้าชม (ถ้ามี) และ
ปัญหาอุปสรรคในการดําเนินงานนั้น 

เพ่ือปรับปรุงแนวทางการเผยแพร่ข้อมูล คณะทํางานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ 
ได้พิจารณาจัดทํากรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูล มาเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ หากเห็นชอบขอได้โปรด
พิจารณาลงนามและอนุญาตให้ใช้เป็นแนวทางในการดําเนินการ 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และโปรดพิจารณา ต่อไป 

 

 
(นายไพศาล  พวงสมบัติ) 

นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
 
 

                                             อนุญาต 
 

                                                   
                                                  (นายสกล   คลังพลอย) 
                                                     สาธารณสุขอําเภอตาคล ี

 
 
 

 
 
 



กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต ์
ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี  อ.ตาคลี  จ.นครสวรรค์ 

 
๑. ประเภทข้อมูล ลักษณะของข้อมูล ท่ีต้องเผยแพร่ 

ที่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

๑ ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเปน็มา 
2. วิสัยทัศน์ พนัธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ทําเนียบผู้บริหาร 
5. ข้อมูลผู้บริหาร 
6. อํานาจหนา้ที ่
7. ยุทธศาสตร์ 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 

และงบประมาณรายจา่ยประจาํปี 
9. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบตัิ

ราชการ 
10. รายละเอียดช่องทางการติดต่อ 

10.1 หมายเลขโทรศัพท/์โทรสาร 
10.2 แผนที่ตั้งหนว่ยงาน 
10.3 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์

ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงานในสังกัด ข่าวสาร 
สสอ.ตาคลี  เป็นไปตามข้อ 
2 . 1 -2 . 2  ต า ม ป ร ะ ก า ศ
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ
ตาคลี  เ ร่ือง  แนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
พ.ศ.256๓ 

กลุ่มงาน หรือ
ค ณ ะ ทํ า ง า น 
หรือเจ้าหน้าที่
ป ฏิ บั ติ ง า น
บริหารจัดการ
เ ว็ บ ไ ซ ต์ ข อ ง
สํ า นั ก ง า น
ส า ธ า ร ณ สุ ข
อําเภอตาคลี 

ก ลุ่ ม ห รื อ
ค ณ ะ ทํ า ง า น 
หรือเจ้าหน้าที่
ป ฏิ บั ติ ง า น
บริหารจัดการ
เ ว็ บ ไ ซ ต์ ข อ ง
สํ า นั ก ง า น
ส า ธ า ร ณ สุ ข
อําเภอตาคลี 

๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับ
หน่วยงาน โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่าง
ชัดเจน 

“ “ “ 

๓ คลังความรู้ เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพใน
รูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ โดย
อ้างอิงแหล่งที่มาและวัน เวลา กํากับ เพื่อ
ประโยชน์ในการนําข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 

“ “ “ 

๔ รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เก่ียวข้อง (Web 
link) หน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนๆ ที่น่าสนใจ 

“ “ “ 

๕ ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดไูด้
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการกําหนดตาม
มาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซต์
หน่วยงานภาครัฐ ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

“ “ “ 



ที่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ตามภารกิจของหน่ วยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการป ฏิบั ติ ง านพ ร้อมอธิบาย
ข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละ
ข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทํา
เป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลด
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

“ “ “ 

๗ คู่มือสําหรับประชาชน ข้อมูลการบริการ
ตามภารกิจของหน่ วยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชน
พร้อมอธิบายข้ันตอนบริการอย่างชัดเจน 
ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอน
ของการให้บริการนั้นๆ โดยจัดทํา เป็น
รูปแบบ “คู่มือสําหรับประชาชน” และ
สามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจน
แบบฟอร์ม เพื่ออํานวยความสะดวกแก่
ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 

“ “ “ 

๘ ข่าวประชาสัมพันธ์ ภาพข่าวกิจกรรม เร่ือง
แจ้ ง เ ตื อน  รวม ถึ ง ข่ า วป ระกา ศขอ ง
หน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง ผลการจัดซ้ือจัดจ้าง 

“ “ “ 

๙ ร ะ บ บ ง า น ใ ห้ บ ริ ก า ร ใ น รู ป แ บ บ
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานตามภารกิจ
ห น่ ว ย ง า น ที่ จั ด ทํ า เ ป็ น ร ะ บ บ ง า น
คอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ 
หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง (ถ้ามี) 

“ “ “ 

๑๐ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดง
ระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

“ “ “ 

 

2. ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี ให้
ดําเนินการ ดังนี ้
      2.1 งานเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร์ มีหน้าท่ีบริหารจัดการเว็บไซต์ 
      2.2 การนําเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งท่ีมา
หรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสาร วันท่ีเผยแพร่ ประเภท โดยมีลําดับการปฏิบัติ ดังนี้ 



   2.2.1 หน่วยงานเจ้าของข้อมูล นําส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอ
เผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี 
   2.2.2 สาธารณสุขอําเภอตาคลี เป็นผู้อนุมัติ/อนุญาต ให้นําข้อมูลข้ึนเผยแพร่ใน
เว็บไซต์ 
3. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตาม 
     3.1 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการท่ี
เผยแพร่บนเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้นํารายการ
นั้นลงจากเว็บไซต์ 
     3.2 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทํา
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.2560 อย่างเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะ
เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
  ๓.๓ งานเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร์รายงานผลการดําเนินงานและสรุปปัญหา
อุปสรรคในการดําเนินงานเผยแพร่ข้อมูลเม่ือตรวจพบปัญหา สรุปและรายงานผลการดําเนินงานอย่างน้อยไตร
มาสละ ๑ ครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร ์มการขอเผยแพร่ข ้อม ูลผ่านเว็บไซต์ของสําน ักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี 
ตามประกาศสําน ักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี 

เร ื่องแนวทางการเผยแพร ่ข ้อม ูลต ่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.256๒ 
 
 

แบบฟอร ์มการขอเผยแพร่ข ้อม ูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 
 
ชื่อหน่วยงาน:   สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตาคลี                                                    . 
วัน/เดือน/ป ี:   ๒ ธันวาคม ๒๕๖๓                                                                               . 

 
หัวข ้อ :   กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์                               . 

 
 
รายละเอียดข้อม ูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.256๓                           . 
 

Link ภายนอก  :ไม ่มี 
หมายเหต ุ  :.................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
ผู้รับผิดชอบการให้ขอม ูลผู้อน ุม ัติรับรอง 

                                               
(นายไพศาล  พวงสมบัติ)                                   (นายสกล  คลังพลอย) 

       ตําแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ                  ตําแหน่ง  สาธาณสุขอําเภอตาคลี 
       วันท่ี ๒ เด ือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๓                            วันท่ี ๒ เด ือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 
 

ผู้ร ับผ ิดชอบการนำข้อมูลข้ึนเผยแพร่ 

 
(นายไพศาล  พวงสมบัติ) 

ตําแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
วันท่ี ๒ เด ือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 

 

 


